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案件来源：


巡查发现、举报、信访、执法检查、上级部门交办、其它部门移送、转办等渠道发现水事违法线索。





线索核查与违法行为为制止





记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


执法人员实施行政执法活动必须两人以上，现场检查时须出示执法证。对违法线索进行核查，采用责令停止（下达《责令停止违法行为通知书》）、报告、抄告、向社会通报等综合措施进行制止





调查取证





立案





责令更改





告知





记录方式：


文字记录


记录内容：


符合立案条件的，制作《立案审批表》予以立案





记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


对违法事实进行调查，制作《调查询问笔录》，并收集相关证据，起草调查报告。





记录方式：


文字记录，音像记录


记录内容：


制作《责令更改通知书》，并送达。





记录方式：


文字记录、音像记录


记录内容：


制作《行政处罚陈述、申辩告知书》并送达。符合听证程序的，制作《行政处罚听证告知书》，送达当事人。符合集体讨论的，制作集体讨论记录。





行政处罚决定处理决定定





送达





执 行





结案





备案





记录方式：


文字记录


记录内容：


经水行政主管部门负责人同意，制作《行政处罚决定书》或行政处理文件





记录方式：


音像记录，文字记录


记录内容：


按法定程序送达《行政处罚决定书》或行政处理文件





记录方式：


文字记录或音像记录


记录内容：


当事人自行履行。当事人逾期不履行，经依法催告，申请法院强制执行





记录方式：


文字记录


记录内容：


符合结案条件的，予以结案，制作《结案审批表》





记录方式：


文字记录


记录内容：


及时将案件资料整理装订归档，一案一档，长期保管





违法行为涉嫌犯罪依法需要追究刑事责任，或者依法、依规需要追究当事人及有关责任人员行政纪律责任的按照有关规定移送公安、检查、任免机关。











