南大港产业园区城市管理局

法制审核人员学习定期培训制度

一、为了不断提高法制审核人员的业务素质，加强法制审核人员的法制教育，提高法制审核人员依法行政的水平，确保法律、法规、规章的正确实施，制定本制度。

二、法制审核人员学习培训内容包括：

1、公共法包括《行政处罚法》、《行政诉讼法》、《行政复议法》、《行政许可法》、《行政强制法》、《国家赔偿法》。

2、专业法涉及城市管理的法律法规，包括市容环境卫生类、城市规划类、城市绿化类、市政设施类、公安交通类、环境保护类、工商行政管理类的有关法律、法规、规章规定。

3、执法业务，包括行政执法案例分析、执法程序、执法文书使用、自由裁量权、案卷管理等。

4、沧州市城管局、省住建厅在理顺城市管理体制改革为内容的培训。

5、认真落实依法治国基本方略，紧紧围绕我局中心工作，以贯彻落实国务院《全面推进依法行政实施纲要》为重点，开展执法文书规范化、标准化的培训，逐步实现城管系统行政执法文书格式化、电子化，并参照其他城市或其他系统执法文书模式，力争达到电子文书网上审批的要求。

6、根据南大港产业园区法制办关于开展全区全面推行三项制度的工作要求，必须充分了解、熟悉、掌握推行行政执法三项制度工作的重要性、目标任务、工作标准、方法步骤等有关问题，确保行政执法全过程记录制度、行政执法公示制度、重大执法决定法制审核制度顺利推进落实。

7、其他与城市管理工作相关的新法律、法规或业务知识的培训。

三、学习培训采取定期培训，每季度学习一次，举办专题讲座、研讨、考察及以会代培、以案释法等多种形式。

四、新进法制审核人员必须参加由园区法制办组织的岗前培训，经考核合格并取得《行政执法证》后，方可持证上岗。

五、法制审核人员的培训学习成绩和平时学习成绩应纳入年终岗位考核。因其他原因未参加培训、学习的要限期补课，直至考核合格为止。

七、鼓励法制审核人员参加与专业对口的各种形式的学习，提倡自学，在工作中努力学习有关法律、法规和规章，在实践中不断提高自己的政策水平、法律意识和办案能力。

八、本制度自公布之日起执行。
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