
南大港产业园区城市管理局行政执法音像记录事项清单

	序号
	执法环节
	执法事项
	主要记录事项
	记录场合
	记录时限
要求
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	关键环节
	结束时间
	执法记录
类别
	备注

	1
	行政处罚简易程序
	处罚决定告知
	告知过程
	处罚当场
	适时
	城市管理局执法大队
	执法人员
	案件发现时开始
	案件的发现及处理过程
	案件处理结束
	确认类
	

	2
	一般行政处罚程序现场检查
	现场检查出示执法证告知权利
	告知过程
	调查当场
	适时
	城市管理局执法大队
	执法人员
	到达检查地点附近开始
	记录检查过程
	检查结束后
	场景类
	

	3
	一般行政处罚程序文书送达
	文书送达时、告知当事人时、要求签字时
	告知过程
	送达当场
	送达开始时
	城市管理局执法大队
	执法人员
	到达当事人居住地附近时
	送达与签收的全过程
	送达结束后
	确认类
	

	4
	一般程序行政处罚结果送达时
	处罚决定送达
	告知过程
	送达当场
	送达开始时
	城市管理局执法大队
	执法人员
	到达当事人居住地附近时
	送达与签收的全过程
	送达结束后
	确认类
	

	5
	市容和环境卫生的日常检查
	日常检查
	现场检查情况
	检查当场
	适时
	城市管理局执法大队
	执法人员
	到达检查地点附近开始
	记录检查过程
	检查结束后
	场景类
	


