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出示证件亮明身份，当场了解违法违章事实，视案情需要制作询问笔录收集证据�
�






告知违法违章事实，处罚理由和依据并听取当事人陈述申辨�
�






违法违章事实确凿并有法定依据�
�






对公民处以50元以下，对法人处以1000元以下罚款或者警告的行政处罚�
�






制作当场处罚决定书�
�






当场交当事人并由其签名�
�






收缴罚款，所收罚款两日内交至中队�
�






中队两日内将罚款交至局财务处或指定银行�
�






月底将当场处罚决定书备案联报市局法规科备案�
�
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